LEI COMPLEMENTAR MUNICIPAL N° 51, de 21 de margo de 2025,
(Processo Legislativo n°. 04/2025)

Altera a Lei Complementar Municipal n° 36,
de 24 de setembro de 2019, que Dispoe
Sobre a Estrutura Organizacional da
Prefeitura Municipal.

A Céamara Municipal de Sao Félix de Minas, Estado de Minas Gerais, através de seus
representantes legais, aprovou, e eu Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei
Complementar:

Art. 1° Esta Lei Complementar disciplina sobre a alteragdo da Lei Complementar
Municipal n°® 36, de 24 de setembro de 2019, que dispde sobre a Estrutura
Organizacional da Prefeitura Municipal de Sao Félix de Minas, com objetivo de
aprimorar os servigos publicos, colocar em pratica os planos para atender as
necessidades basicas da populagdo e alinhar os instrumentos de planejamento,
previstos nos incisos e caput do art. 4° da mencionada lei complementar.

Art. 2° Os dispositivos do inciso |l do § 1° do art. 16 da Lei Complementar Municipal
n°® 36/2019, que passam a viger com a seguinte redagdo e organizagao:

Art. 16. (...):

§1°(.):
I=(.):

Il - Procuradoria Geral do Municipio

a) Assessoria Juridica

b) Departamento de Registro, Consolidacao de Atos e Arquivo Municipal
¢) Assisténcia Juridica.

[(Pgl)

Art. 3° Fica revogado o item “1” da alinea “c” e altera o texto da mesma aliena do
inciso | do § 2° do art. 16 da Lei Complementar Municipal n® 36/2019, que passa a
viger com a seguinte redacgao:

Art. 16. (..):
§2°(.)

s )
aj(.)
b) (..

¢) Departamento de Licitagbes e Contratagbes

H-Revogade)

Art. 4° Fica revogado o item “2” da alinea “a” do inciso VI do § 2° do art. 16 da Lei
Complementar Municipal n°® 36/2019.
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Art. 5° Fica acrescidos ao inciso VI ao § 2° do art. 16 da Lei Complementar Municipal
n® 36/2019, o item “1” e alinea “e” e item “1” e alinea “f com a seguinte redacéao e
organizagao:

Art. 16. (...)
§2°

Vi-(..)
e) Departamento de Manutengdo e Conservagéo de Estradas
1) Servigo de construgbes, conservagdo de estradas, pontes e bueiros.

f) Alimoxarifado
1) Servigo de controle de entrada, saida e de estoque de bens e materiais.

Art. 6° Fica acrescidos itens “17, “2”, “3” e “4” e alinea “e” ao inciso VIl do § 2° do art.
16 da Lei Complementar Municipal n® 36/2019, com a seguinte redag¢ao e organizagao:

Art. 16. (...)
§ 2°

vil-(...)

d) Departamento de Agricultura

1) Servigo de Viveiro, Distribuicdo de Sementes e Produgédo Agricola;

2) Banco de Alimentos;

3) Servigo de Incentivo e Orientagdo Técnica aos Pequenos Produtores;
4) Fomento, Cesséo de Maquinas e Equipamentos;

Art. 7° O inciso VIIl do § 2° do art. 16 da Lei Complementar Municipal n°® 36/2019,
passa a viger com a seguinte redagao e organizagao:

VIl - Secretaria Municipal de Esporte e Lazer

a) Coordenagéo de Programas e Projetos de Esporte e Lazer
c) Divisdo de Eventos Esportivos

d) Conselhos integrantes da Secretaria de Esporte e Lazer.

Art. 8° Fica acrescido o inciso Xl ao § 2° do art. 16 da Lei Complementar Municipal n°
36/2019, com a seguinte redagao e organizagao:

IX - Secretaria Municipal de Cultura e Turismo

a) Departamento de Cultura e Turismo

1) Biblioteca Publica

2) Coordenagcdo de Festejos, Eventos Culturais, Conservacdo do Patriménio
Historico.

3) Escola de Musica

b) Conselhos integrantes da Secretaria Municipal de Cultura e Turismo.

Art. 9° Fica acrescido o caput do art. 34-A e seus paragrafos e incisos na Lei
Complementar Municipal n® 36/2019, com as seguintes redacdes e organizagées:
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Art. 34-A. Compete ao Departamento de Registro, Consolidagdo de Atos e
Arquivo Municipal, adotar medidas de registro das leis, decretos, portarias
e demais atos de responsabilidade do Poder Executivo Municipal,
promovendo a consolidagéo da legislagdo e gerenciar os arquivos e dados
de interesse juridico.

§ 1° Os registros de atos serdo no formato eletrénico de acesso publico via
site oficial do Municipio, com validade juridica sob coordenagédo da
Procuradoria Geral do Municipio.

§ 2° O Departamento de Registro, Consolidagdo de Atos e Arquivo
Municipal, é responsavel por controlar e dar numeragdo aos atos
legislativos e administrativos, mantendo ordem sequencial, observando por
simetria o disposto no inciso Il do § 2° do art. 2° da Lei Complementar n°
95, de 26 de fevereiro de 1998, considerando como marco inicial a data de
emancipag¢éo do Municipio e ainda:

| realizar analise e identificagdo das leis por ano e por natureza, fazendo
registro adequado;

Il realizar a consolidagdo de todas as leis por matéria, mantendo uma tnica lei
por matéria;

Il formatar e diagramas os arquivos eletrbnicos de cada lei com as devidas
adequacdes de técnica legislativa, para disponibilizagdo ao publico;

IV fazer constar no texto de cada lei quando revogado, mencionar que o texto foi
revogado ou alterado indicando a lei posterior que provocou a mudanga e fazer
constar em seu texto a espécie, o numero, data e ano da lei que alterou e link para
acesso a norma;

V  criar arquivo de livros de leis por periodo ano, conforme o volume de leis a
serem colocados em portal de transparéncia publica;

V1 gerenciar os arquivos eletrénicos de leis e atos administrativos que poderéo
ser disponibilizados aos usuarios via site oficial do Municipio.

§ 3° Os arquivos de documentos formais, eletrénicos e banco de dados de
interesse juridico, obedecera a Tabela de Temporalidade aprovado em
regulamento do Poder Executivo, que definiré os prazos de guarda e a destinagédo
final, que pode ser por descarte ou guarda permanente de documentos produzidos
e recebidos no ambito da Prefeitura Municipal de Séo Félix de Minas.

Art. 10. Fica acrescido o caput dos artigos 206-A e 206-B e seus incisos na Lei
Complementar Municipal n°® 36/2019, com as seguintes redagdes e organizagdes:

Art. 206-A. O Departamento de Manutengcdo e Conservagdo de Estradas,
compete a coordenagdo e o gerenciamento dos servigos de construgdes,
conservacdo de estradas, pontes, bueiros, galerias, nivelamento, limpeza e
sinalizagédo das estradas rurais sob responsabilidade do Municipio, e ainda:

1%
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I - executar os servigos de abertura, reabertura, conservagdo das estradas
municipais;

Il - executar os servigos de construgdo, conservagdo de pontes, bueiros e mata-
burros;

il - promover o melhoramento e conservagdo das estradas do Municipio e
fiscalizar o seu uso e respectivas faixas de dominio;

IV - fiscalizar e fazer o acompanhamento das obras rodoviarias contratadas com
terceiros, realizando as medigbes;

V - executar servigcos de construgdo e conservagdo de pontes nas estradas
vicinais;

VI - manter atualizada a planta rodoviaria do Municipio;
VIl - executar as obras de arte necessarias na malha rodoviaria municipal;

VIll - executar os servicos de terraplenagem necessarios a construgéo,
manutengdo e conservagédo da malha rodoviaria municipal.

Art. 206-B. O Almoxarifado central da Prefeitura é o local onde sdo armazenados
e distribuidos os materiais e equipamentos necessarios para o funcionamento da
administragdo municipal, e ainda:

1 gerenciar e gerir a distribuigdo e armazenamento de gestédo de materiais,
equipamentos e produtos;

I definir rotinas de recebimento e aceitagdo de materiais;
Il providencias e cuidados de armazenagem;
IV definir os requisitos a serem observados na dedetizagdo e na distribui¢do;

"4 critérios de armazenagem e distribuicdo de materiais permanentes,
incluindo os da defesa civil;

VI elaborar os balangcos mensais, demonstrando saldo de estoques, via
sistema integrado;

VIl  estabelecer o processo de controle de estoque no sistema;
VIll  elaborar inventario fisico dos bens e materiais em estoque;

IX orientar as demais unidades administrativas sobre a guarda e uso, danos
causados aos materiais sob responsabilidades do Almoxarifado;

X coordenar e controlar as atividades de recebimento e devolugdo de
materiais;

Xl  analisar a documentagéo recebida, verificando se a compra foi autorizada;

www.saofelixdeminas.mg.gov.br

'y




SAO FELIX
DE MINAS

Xll  controlar os volumes declarados na nota fiscal e no manifesto de transporte,
com os volumes a serem efetivamente recebidos;

Xlll  proceder a conferéncia visual, verificando as condi¢bes da embalagem
quanto a possiveis avarias na carga transportada e, se for o caso, apontando as
ressalvas nos respectivos documentos;

XIV proceder a conferéncia quantitativa e qualitativa dos materiais recebidos;
XV decidir pela recusa, aceite ou devolugdo, conforme o caso;

XVI providenciar a regularizagdo da recusa, devolugdo ou a liberagdo de
pagamento ao fornecedor;

XVII liberar o material desembaragado para estoque no Almoxarifado.

Art. 11. Fica acrescido a Secgéao IV ao Capitulo XI e o caput do art. 2019-A e os §§ 1°
e 2° na Lei Complementar Municipal n° 36/2019, com as seguintes redagbes e
organizagoes:

Segao IV
Departamento de Agricultura

Art. 219-A. O Departamento de Agricultura subunidade administrativa vinculada
Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente, compete promover a
organizagédo, coordenagédo, execugédo, acompanhamento e controle da realizagcédo
ou da promogé&o de agdes de fomento a atividades de agricultura como fatores de
geracdo de renda e exercer outras atividades correlatas e as que lhe forem
regularmente conferidas ou determinadas.

§ 1° Integra ao Departamento de Agricultura, o Servigo de Viveiro, Distribuicdo de
Sementes e Produgé&o Agricola, a Coordenagdo de Banco de Alimentos, o Servigo
de Incentivo e Orientacdo Técnica aos Pequenos Produtores, atividades de
Fomento e Cessdo de Maquinas e Equipamentos aos agricultores e produtores
rurais do Municipio.

§ 2° O detalhamento das atribuicbes dos servigos a serem desenvolvidos pelas
subunidades constantes do paragrafo anterior serdo definidas em regulamento
proprio, aprovado por decreto do Prefeito.

Art. 12. Fica desmembrada a Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e
Turismo, criada pela Lei Complementar Municipal n® 36/2019, passando a ser
autébnomas e independentes com as seguintes nomenclaturas:

| - Secretaria Municipal de Esporte e Lazer;

Il - Secretaria Municipal de Cultura e Turismo;

Art. 13. O caput do art. 220, os incisos e caput do art. 221 da Lei Complementar
Municipal n°® 36/2019, passam a viger com as seguintes redacoes:
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Art. 220. A Secretaria Municipal de Esporte e Lazer é a unidade gestora
responsavel pelo planejamento, coordenagéo, requlagdo e implementagdo de
acbes destinadas ao apoio as atividades esportivas e do lazer.

Art. 221. A Secretaria Municipal de Esporte e Lazer, através de suas subunidades
descentralizadas, cabem elaborar e propor a politica municipal nas suas areas de
atuaggo e ainda:

I - promover a integragdo com as Secretarias Municipais relacionadas com as
atividades de carater estratégico, visando o desenvolvimento esportivo e lazer do
Municipio;

Il - acompanhar o planejamento e executar as agbes necessarias ao cumprimento
das proposicbes estabelecidas pela Administragdo, no que diz respeito a
elaboragéo de estudos e projetos nas areas afins;

Ml - articular-se com os organismos que atuam na area do esporte e lazer, com a
finalidade de garantir a execugdo da politica esportivas e competicbes com a
formacgao de atletas;

IV - realizar a administragdo e gerenciamento de estadios, campos de futebol,
ginasios esportivos, pragas de esporte, espacos e equipamentos esportivos e de
lazer.

Art. 14. Os §§ 1°e 2°e o caput do art. 222, da Lei Complementar Municipal n® 36/2019,
passam a viger com as seguintes redacgdes:

Art. 222. A Secretaria Municipal da Cultura e Turismo é a unidade gestora
responsavel por promover a organizagdo, coordenagdo, execugéo,
acompanhamento e controle de atividades de estimulo, fomento e preservagéo da
arte e da cultura e articular-se com outras esferas de governo com vistas a
preservagédo do patriménio histérico e artistico local e manifestar sobre matérias
de sua competéncia, exercendo atividades de fomento e promogé&o do turismo.

§ 1° A Secretaria Municipal da Cultura e Turismo definira o calendario de eventos
oficiais do municipio e apoiara, na forma da legislagdo aplicavel a realizagéo de
eventos de interesse do Municipio, providenciando medidas preparatérias para
a contratagdo de artista e infraestrutura necessaria para a realizagdo de festejos.

§ 2° O detalhamento das atribuicbes dos servigos a serem desenvolvidos pela
Secretaria Municipal de Cultura e Turismo serdo definidas nos instrumentos de
planejamento do Municipio, de forma que contemple a execugdo de todas as
atividades correlatas a unidade gestora.

Art. 15. Os demais dispositivos da Lei Complementar Municipal n° 36/2019,

permanecem inalterados.
Art. 16. Fica revogada integralmente a Lei Municipal n® 398/2009.

Art. 17. Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicacao.

v
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Séao Félix de Minas - MG, 21 de margo de 2025.
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Prefeito
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